
Modo Vendedor
Aprende a trabajar con el modo vendedor, importar
productos y exportar pedidos.

13 pasos

Guia visual paso a paso
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MODO VENDEDOR

Para administradores
Prepara los productos del vendedor y registra sus ventas.

6 pasos
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Modo Vendedor
Para administradores

1 Paso

Debes tener registrado a tu vendedor
en la sección de Trabajadores.

Vendedor registrado en Trabajadores
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Modo Vendedor
Para administradores

2 Paso

Ve a Inventario para determinar qué
parte de tus productos le entregarás
a un vendedor.

Inventario para asignar productos al vendedor

Mi Tenedor - Tutoriales Pagina 4



Modo Vendedor
Para administradores

3 Paso

Luego asígnale los productos que
tendrá y exporta el archivo.

Asignar productos y exportar archivo para vendedor
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Modo Vendedor
Para administradores

4 Paso

Una vez que el vendedor importe el
archivo podrá hacer pedidos con tus
productos y enviarte un archivo para
registrar sus ventas. Para hacerlo,
entra al trabajador e importa sus
pedidos desde este botón.

Importar pedidos del vendedor
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Modo Vendedor
Para administradores

5 Paso

Para ver qué productos tiene el
trabajador, pulsa Productos del
trabajador.

Ver productos asignados al trabajador
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Modo Vendedor
Para administradores

6 Paso

Puedes modificar la cantidad de
producto directamente aquí y
exportar el archivo para actualizar
los productos del trabajador.

Modificar cantidades y exportar inventario del
trabajador
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MODO VENDEDOR

Para vendedores
Importa productos, vende y envía tus pedidos al
administrador.

7 pasos
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Modo Vendedor
Para vendedores

1 Paso

El modo vendedor se activa en la
sección Cuenta. Comprueba que el
interruptor quede activo.

Modo Vendedor activo en Cuenta
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Modo Vendedor
Para vendedores

2 Paso

Con él podrás importar los productos
de un administrador desde el primer
botón de arriba a la derecha.

Importación de productos del administrador
completada
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Modo Vendedor
Para vendedores

3 Paso

Realiza pedidos con normalidad
usando los productos de tu
administrador.

Nuevo pedido con productos del administrador
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Modo Vendedor
Para vendedores

4 Paso

Para ver tus ventas, pulsa el botón
Pedidos de hoy.

Botón Pedidos de hoy en modo vendedor
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Modo Vendedor
Para vendedores

5 Paso

Para exportar tus pedidos de hoy a
un administrador, pulsa Exportar
ventas de hoy.

Exportar ventas de hoy
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Modo Vendedor
Para vendedores

6 Paso

Guarda el archivo y envíaselo al
admin para que pueda importarlo
seleccionando el trabajador en la
sección Trabajadores.

Importar archivo de pedidos en el trabajador
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Modo Vendedor
Para vendedores

7 Paso

Si quieres exportar ventas de otro
día, ver los productos que tienes o
modificar pedidos antiguos, tendrás
que ir a Inventario.

Exportar ventas de un día desde Inventario
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